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           OHJE 

           28.12.2023 

Pöytäkirjan sähköinen allekirjoittaminen 

Suomussalmen kunnassa on otettu käyttöön pöytäkirjan sähköinen allekirjoittaminen. Pöytä-

kirjan allekirjoittajille ja tarkastajille lähetetään sähköpostitse viesti, jossa pyydetään avaa-

maan allekirjoitettava asiakirja. Sähköinen allekirjoittaminen vaatii sähköisen tunnistautumi-

sen Suomi.fi-tunnistuspalvelussa tai Telian tunnistuspalvelussa omilla verkkopankkitunnuk-

silla, mobiilivarmenteella tai varmennekortilla. 

Sähköpostiviesti näyttää tältä: 

 

Kun klikkaat AVAA ASIAKIRJA -painiketta, sinut ohjataan INNOFACTOR Allekirjoitus -pal-

veluun valitsemaan tunnistautumistapa (molemmat vaihtoehdot ovat käytettävissä): 
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Suomi.fi-palvelu tarjoaa mahdollisuuden myös varmennekortin käyttöön, mikäli sellainen on 

käytettävissä. Muuten molemmissa vaihtoehdoissa voi tunnistautua mobiilivarmenteella tai 

verkkopankkitunnuksilla. 

Tunnistautumisen jälkeen tarkistettava ja allekirjoitettava pöytäkirja avataan INNOFACTOR 

Allekirjoitus -palveluun. Voit lukea pöytäkirjan ja sen mahdolliset liitteet. Jos pöytäkirja on ko-

kouksen kulun mukainen ja hyväksyt sen, napsauta ALLEKIRJOITA-painiketta. (Napsauta 

HYLKÄÄ, jos pöytäkirja on virheellinen.)  

 

 

Allekirjoittaminen varmennetaan vielä seuraavalla kysymyksellä: 

 

Allekirjoituksen voi hylätä painamalla HYLKÄÄ-painiketta ja kirjoittamalla hylkäysperusteen: 
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Kun allekirjoittaminen on tehty, ikkunan alareunaan tulee seuraava teksti:

 

Allekirjoituksesi välittyy Suomussalmen kunnan Dynasty10-asianhallintajärjestelmään.  

Allekirjoituspalvelusta kirjaudutaan ulos oikean yläkulman ovikuvakkeella.  

 

TIETOA ALLEKIRJOITUSPALVELUSTA 

Innofactorin sähköisessä allekirjoituspalvelussa voi tehdä sähköisiä allekirjoituksia asiakir-

joille. Allekirjoitukset voivat olla EU:n eIDAS-asetuksen (EU) 910/2014 mukaisia kehittyneitä 

tai hyväksyttyjä allekirjoituksia. 

HENKILÖTIETOJEN KÄYTTÖ 

Allekirjoituksen yhteydessä asiakirjaan tallennetaan allekirjoittajan nimi ja yksilöivä tunniste-

tieto. Yksilöivä tunnistetieto on tunnistustavasta ja allekirjoituksen vahvuudesta riippuen hen-

kilötunnus, sähköinen asiointitunnus, toimi- tai henkilökortin yksilöivä tunnus tai sähköposti-

osoite. Allekirjoituksen yhteydessä näet, mitä tietoja tallennetaan. Yksilöivä tieto tarvitaan, 

jotta allekirjoitus liittyy asetuksen mukaisesti yksilöivästi allekirjoittajaan. Allekirjoituksen pyy-

täjä näkee allekirjoittajien tiedot.  

Allekirjoittajat voivat allekirjoitusprosessin valmistuttua ladata allekirjoitetun tiedoston, josta 

näkyy kaikkien allekirjoittajien nimet. Allekirjoittajat eivät näe yksilöiviä tunnistetietoja allekir-

joituspalvelun kautta. Allekirjoitukseen liittyvät tiedot ovat tallennettuna allekirjoituspalveluun 

niin kauan kuin allekirjoituspyyntö on aktiivinen. Kun allekirjoituspyyntö ei ole enää aktiivinen, 

tiedot poistetaan allekirjoituspalvelusta. 

 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2014.257.01.0073.01.FIN

