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Poytakirjan sahkdinen allekirjoittaminen

Suomussalmen kunnassa on otettu kayttoon poytakirjan sahkoinen allekirjoittaminen. Poyta-
kirjan allekirjoittajille ja tarkastajille lahetetd&n sahkopostitse viesti, jossa pyydetaan avaa-
maan allekirjoitettava asiakirja. Sahkoinen allekirjoittaminen vaatii s&hkodisen tunnistautumi-
sen Suomi.fi-tunnistuspalvelussa tai Telian tunnistuspalvelussa omilla verkkopankkitunnuk-

silla, mobiilivarmenteella tai varmennekortilla.

Sahkdpostiviesti nayttaa talta:

Olet saanut allekirjoituspyynnén

Vastaanottaja

0 Innofactor Allekirjoitus <sign-suomussalmi@services.innofactor.com=

Olet saanut pyynnon allekirjoittaa asiakirja sahkoisesti.
AVAA ASIAKIRIA

Tama viesti [dhetettiin sinulle, koska allekirjoituksen pyytdja on pyytanyt sinua allekirjoittamaan taman asiakirjan.

Kun klikkaat AVAA ASIAKIRJA -painiketta, sinut ohjataan INNOFACTOR Allekirjoitus -pal-

veluun valitsemaan tunnistautumistapa (molemmat vaihtoehdot ovat kaytettavissa):

INNOFACTOR" Allekirjoitus @

Aloita sahkainen allekirjoitus tunnistautumalla:

SUOMILFI MOBIILIVARMENNE TAI PANKKITUNNISTE

' \

Suomussalmen kunnan séhkainen allekirjoituspalvelu

valitse tunnistustapa

IJ @ @ oP Nordea TUNNISTAUTUMINEN
B Osuuspankki Nort

Tunnistaudu joko mobiilivarmenteella tai verkkopankkitunnuksilla

rmennekortts Mobiilivarmenne

u Handelsbanken ALANDSBANKEN S-Pankki Valise verkkopenkki
Bant L]
anske Bank Handelshanker Mandsbanken 5-Pankki (DL Aktia S-Pankki
@sastopanii  POPPankkf ~ Nordeo

Aktia 6 C?, omadp EENEI . Handelsbanken A

sktia POP Pankki Sagstopankk Oma Sasstopankki \
omadp

28.12.2022/Hallintopalvelut, KR



Suomi.fi-palvelu tarjoaa mahdollisuuden myds varmennekortin kayttéon, mikali sellainen on
kaytettavissa. Muuten molemmissa vaihtoehdoissa voi tunnistautua mobiilivarmenteella tai

verkkopankkitunnuksilla.

Tunnistautumisen jalkeen tarkistettava ja allekirjoitettava poytakirja avataan INNOFACTOR
Allekirjoitus -palveluun. Voit lukea pdytékirjan ja sen mahdolliset liitteet. Jos poytakirja on ko-
kouksen kulun mukainen ja hyvaksyt sen, napsauta ALLEKIRJOITA-painiketta. (Napsauta
HYLKAA, jos poytakirja on virheellinen.)

INNOFACTOR" Allekirjoitus Fl E, @

(o~ ALLEKIRIOITUS @ LITTEET
] L2+ ¥ 3ie

Tark Laillisuus ja paéatésvaltaisuus

— 4 Aulomaatinen suurennus %

TARK § 63 Muu toimielin kuin valtuusto on paatdsvaltainen, kun enemman kuin
puolet jasenistd on l&sné. Ldsna oleviksi katsotaan myos
toimielimen jésenet, jotka osallistuvat kokoukseen sdhkdisesti
(Kuntalaki 103 §).

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa 14sné olevat sekd

HYLKAA ALLEKIRJOITA

Allekirjoittaminen varmennetaan vield seuraavalla kysymyksella:

Allekirjoitus

Allekirjoita asiakirja?
Asiakifjaan tallennetaan sinusta seuraavat tiedot:

« Nimi
+ Henkilétunnus

PERUUTA ALLEKIRJOITA

Allekirjoituksen voi hylata painamalla HYLKAA-painiketta ja kirjoittamalla hylkaysperusteen:

Hylk&aa

Hylkéysperuste ~
hylk&aa

PERUUTA HYLKAA
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Kun allekirjoittaminen on tehty, ikkunan alareunaan tulee seuraava teksti:

Olet allekirjoittanut tdman asiakirjan. Kun muut allekirjoittajat ovat allekirjoittaneet, ndet sahkasisesti allekinjoitetun asiakirjan talta sivulta.
Tama sivu paivittyy automaattisesti, kun muut ovat allekirjoittaneet. Voit myds palata talle sivulle allekirjoituskutsulinkin kautta
mydhemmin.

Allekirjoituksesi valittyy Suomussalmen kunnan Dynasty10-asianhallintajarjestelmaan.

Allekirjoituspalvelusta kirjaudutaan ulos oikean ylakulman ovikuvakkeella.

TIETOA ALLEKIRJOITUSPALVELUSTA

Innofactorin sahkoisessé allekirjoituspalvelussa voi tehda sahkoisia allekirjoituksia asiakir-
joille. Allekirjoitukset voivat olla EU:n elIDAS-asetuksen (EU) 910/2014 mukaisia kehittyneita

tai hyvaksyttyja allekirjoituksia.
HENKILOTIETOJEN KAYTTO

Allekirjoituksen yhteydessa asiakirjaan tallennetaan allekirjoittajan nimi ja yksiliva tunniste-
tieto. Yksiloiva tunnistetieto on tunnistustavasta ja allekirjoituksen vahvuudesta riippuen hen-
kilotunnus, sahkdinen asiointitunnus, toimi- tai henkilékortin yksiléiva tunnus tai sdhkdposti-
osoite. Allekirjoituksen yhteydessa naet, mita tietoja tallennetaan. Yksil6iva tieto tarvitaan,
jotta allekirjoitus liittyy asetuksen mukaisesti yksiloivasti allekirjoittajaan. Allekirjoituksen pyy-

taja nakee allekirjoittajien tiedot.

Allekirjoittajat voivat allekirjoitusprosessin valmistuttua ladata allekirjoitetun tiedoston, josta
nakyy kaikkien allekirjoittajien nimet. Allekirjoittajat eivat née yksildivia tunnistetietoja allekir-
joituspalvelun kautta. Allekirjoitukseen liittyvat tiedot ovat tallennettuna allekirjoituspalveluun
niin kauan kuin allekirjoituspyyntd on aktiivinen. Kun allekirjoituspyynto ei ole en&é aktiivinen,

tiedot poistetaan allekirjoituspalvelusta.
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2014.257.01.0073.01.FIN

