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Suomussalmen kunnan hallintopalvelujen keskushallinnossa toimii 
keskusarkistonhoitaja, jonka tehtävänä on muun muassa sähköisen 
asiakirjahallinnon ja arkistotoimen suunnittelu, 
tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja ylläpito, asiakirjojen käsittelyyn 
liittyvät tehtävät, arkistonkäyttöpalvelutehtävät, asianhallintatehtävät, 
julkisten kuulutusten hoito ja kokoushallinnon toimistosihteerin 
sijaistaminen.  
 
Keskusarkistonhoitajan tehtävänkuva on muuttunut arkistonhoitajan 
tehtävästä enemmän kohti yleistä tiedonhallintaa, mihin on vaikuttanut 
muun muassa laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019). 
Lisäksi tehtäviin on tullut uutena  kokonaisuutena kokoushallinnon 
toimistosihteerin sijaistaminen.Tehtäviin kuuluu myös yhä enemmän 
tiedon kulun seuraamista, sähköisen arkiston ja tiedonhallinnan 
kehittämistä sekä omalta osaltaan kunnan tiedonhallintalain mukaisesta 
toiminnasta vastaamista. Koska keskusarkistonhoitajan tehtävänimike ei 
enää vastaa työnkuvaa, esityksenä on, että keskusarkistonhoitajan 
tehtävänimike muutetaan tiedonhallintasihteeriksi. Uusi nimike sopii 
paremmin nykyaikaan, kunnan muihin tehtävänimikkeisiin ja muiden 
kuntien vastaaviin tehtävänimikkeisiin. 
 

Kunnanjohtajan 
esitys 

Kunnanhallitus päättää muuttaa keskusarkistonhoitajan 
tehtävänimikkeen tiedonhallintasihteeriksi. 
 

Päätös Esitys hyväksyttiin. 
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Toimeksi hallintojohtaja 
Tiedoksi keskusarkistonhoitaja 
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