Liikuntapalveluiden palvelusihteerin tehtdvan tayttaminen 1.10.2025 alkaen
SIVLTK § 38

Valmistelija Liikuntasihteeri Hannastiina Piikivi, 044 585 9700,
hannastiina.piikivi@suomussalmi.fi

Liikuntapalveluiden palvelusihteerin tehtavassa toiminut tydntekija on
irtisanoutunut 1.10.2025 alkaen elakditymisen vuoksi.
Liikuntapalveluiden palvelutoiminnan turvaamiseksi tehtava on tarpeen
tayttaa vakituisesti, toistaiseksi voimassa olevana palvelussuhteena.

Palvelusihteerin tydtehtaviin kuuluu ensisijaisesti kylpylan ja
likuntapalveluiden toimistoty6t, kuten laskutus, kassa- ja
kulunvalvontajarjestelman hallinta, kahvion ja lippukassan toiminnoista
vastaaminen, seka liikuntatapahtumien jarjestamiseen liittyvat tyot.
Lisaksi palvelusihteerin tehtaviin sisaltyy kylpylan asiakaspalvelu ja
viestintatehtavat mm. mainosten, ilmoitusten ja esitteiden teko seka
nettisivujen yllapito.

Tehtavan hoitaminen edellyttdd hyvaa tietoteknistd osaamista,
erinomaisia vuorovaikutustaitoja seka hyvaa asiakaspalveluasennetta.
Tehtavassa vaaditaan hygienia- ja anniskelupassi seka vahintadan EA1
mukaista ensiapukoulutusta, joiden olemassa olo jo hakuhetkella
katsotaan hakijalle eduksi. Tyd sisaltaa ilta- ja viikonlopputy6ta.

Palvelusihteeri perehdytetdan tydvuorosuunnitteluun ja
tydvuorosuunnittelussa kaytettavaan ohjelmistoon (talla hetkella
Nepton). Palvelusihteeri toimii tarvittaessa tyévuorosuunnittelun ja
kaytannén henkiléstdasioiden organisoinnissa varahenkiléna, jos
palveluyksikdon esihenkild on tilapaisesti estynyt.

Suomussalmen kunnan hallintosdannén mukaan viran ja vakinaisen
tydsuhteen julistaa haettavaksi se, jonka tehtavana on valita
viranhaltija/tydntekija avoinna olevaan virkaan tai tydsuhteeseen
(Hallintosaanté §42, kunnanvaltuusto 11.11.2024, §57).

Palvelusihteerin kelpoisuusvaatimuksena on vahintaan tehtavaan
soveltuva ammatillinen tutkinto. Aiempi kokemus vastaavasta/vastaavan
kaltaisesta tehtavasta katsotaan hakijalle eduksi.

Palkkaus ja muut palvelussuhteen ehdot maaraytyvat kunnallisen
yleisen ty6- ja virkaehtosopimuksen mukaan (KVTES).
Tehtavakohtainen palkka on talla hetkelld 2497,18 euroa. Tehtavassa
noudatetaan yleistybaikaa (38,25 h/vko). Vakituisessa tyOsuhteessa
noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Liikuntasihteeri esittaa, etta sivistyslautakunta asettaa
liikuntapalveluiden palvelusihteerin vakinaisen tehtavan avoimeen
hakuun Kuntarekryn kautta ja se taytetaan vakinaisesti 1.10.2025
alkaen. Hakuilmoitus julkaistaan myds tydvoimahallinnon ja kunnan
verkkosivuilla seka kunnan ilmoitustaululla. Tarkempi hakuilmoitus
laaditaan sivistyspalveluissa.

Valituksi tulleen henkilén on 30 paivan kuluessa valintapdatoksen
tiedoksisaannista toimitettava hyvaksyttava laakarintodistus
terveydentilastaan tydnantajalle.

Sivistysjohtajan Sivistyslautakunta paattaa julistaa 1.10.2025 alkaen toistaiseksi
esitys voimassa olevan liikkuntapalveluiden palvelusihteerin tehtavan
haettavaksi. Tarkempi hakuilmoitus laaditaan sivistyspalveluissa.


mailto:hannastiina.piikivi@suomussalmi.fi

Paatos

Toimeksi
Tiedoksi

2146/01.01.01.01/2025
SIVLTK 27.08.2025

Valmistelija

Sivistysjohtajan
esitys

Paatos

Toimeksi
Tiedoksi

Esitys hyvaksyttiin.

Liikuntapalvelut

Liikuntapalvelut

Liikuntasihteeri Hannastiina Piikivi, 044 585 9700,
hannastiina.piikivi@suomussalmi.fi

Liikuntapalveluiden palvelusihteerin vakinainen tehtava oli yleisesti
haettavana Kuntarekryn kautta ajalla 19.6. — 31.7.2025. Tehtavaa haki
maaraaikaan mennessa yhteensa kaksikymmentakuusi (26) hakijaa.

Haastatteluun kutsuttiin kuusi (6) hakijaa. Haastattelutyéryhma
haastatteli hakijoita ti 19.8.2025 jarjestetyissad haastatteluissa.
Haastattelutyéryhman muistio seka rekrytointiin liittyva muu materiaali
on pykalaasian oheismateriaalina.

Suomussalmen kunnan hallintosaannén § 42 ja § 43 (valtuusto
17.2.2025, §5) mukaan lautakunta tayttaa ja ottaa vakinaiseen
palvelussuhteeseen toimialansa viranhaltijat ja tyOsuhteiset
lukuunottamatta kunnanhallituksen valittavaksi maarattyja viranhaltijoita.

Liikuntapalveluiden palvelusihteerin palkkaus ja palvelussuhteen ehdot
maaraytyvat kunnallisen yleisen ty6- ja virkaehtosopimuksen mukaan
(KVTES). Tehtavakohtainen palkka on talla hetkella 2497,18 euroa.
Tehtavassa noudatetaan yleistydaikaa (38,25 h/vko). Tehtava on
kokoaikainen ja siind noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Valituksi tulleen henkildn on 30 paivan kuluessa valintapaatoksen
tiedoksisaannista toimitettava hyvaksyttava ladkarintodistus
terveydentilastaan tydnantajalle, ehdolla, etta valinta muutoin raukeaa.

Sivistyslautakunta valitsee vakituiseen, toistaiseksi voimassa olevaan
likuntapalveluiden palvelusihteerin tehtdvaan Sirke Seppasen.
Tehtava taytetaan 1.10.2025 alkaen.

Valintaesitysta perustellaan hakuilmoituksessa olleiden
hakukriteereiden hyvalla tayttymisella, tehtavaan soveltuvalla
monipuolisella tydkokemuksella seka hakemukseen ja haastatteluun
perustuvalla haastattelutydryhman tekemalla kokonaisarviolla. 1.
varasijalle haastattelutydéryhma esittda nimettavaksi Minna-Mari
Lesonen.
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