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Asiakirjoista ja tiedon antamisesta perittavat maksut
Voimaan: 1.6.2026

1 Tavanomainen tietojen antaminen

Asiakirjaa tai sen sisaltamia tietoja pyydettaessa asiakirja tulee yksildida riittavan tarkasti,
jotta viranomainen voi selvittaa, mita asiakirjaa tai tietoa pyynto koskee.

Kunnan viranomaisen asiakirjoista peritaan yksikkokohtainen lunastusmaksu, jollei ole
kyse maksuttomaksi saadetysta asiakirjan tai tiedon antamisesta. Maksut maaraytyvat
seuraavien perusteiden mukaisesti.

Tavanomainen tietojen antaminen tarkoittaa asiakirjaa, joka on kokonaan julkinen tai josta
salassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa. Asiakirjan on oltava l0ydettavissa
helposti tavanomaisella haulla.

YksikkOkohtaiset maksut

A4-kopio / tuloste 0,50 € / sivu
A3-kopio / tuloste 1,00 € / sivu
Sahkoinen tallenne 10,00 €/ kpl

(esim. USB-tikku tms.)
Hinnat ovat arvonliséverottomia, ja niihin lisétéén kulloinkin voimassa oleva arvonlisévero.
2 Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitad vaativassa asiakirja- ja tietopyynndssa peritaan kiintea perusmaksu,
joka on porrastettu haun vaativuuden mukaan. Perusmaksun lisaksi peritaan edella
kuvattu yksikkdkohtainen maksu.

Erityistoimenpiteita vaativaa tiedonhakua kaytetaan asiakirja- tai tietopyynndssa, kun:

1) pyydetty asiakirja ei ole yksiloitavissa ja |0ydettavissa kunnan asiakirjarekisterista
siina kaytettavan asiakirjaluokittelun tai asiakirjan tunnisteen avulla taikka
sahkaoisesti yllapidetysta rekisterista sen hakutoimintojen avulla;

2) pyynto kohdistuu asiakirjaan, joka sisaltda runsaasti salassa pidettavia tietoja tai
naiden tarkastelu ja poistaminen vaatii tavanomaista suurempaa tyot3;

3) pyydetty aineisto on huomattavan laaja;

4) asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon vaatii tavanomaista enemman tyo6ta;

5) tarvitaan erityisten tietoteknisten haku-, seulonta-, yhdistely- ja
tulostusominaisuuksien kayttamista.



Porrastetut perusmaksut

Normaali tiedonhaku 0-2 tuntia 25,00 €

Vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia 50,00 €

Hyvin vaativa tiedonhaku 5-10 tuntia 100,00 €
- 10 tuntia ylittavalta ajalta 25,00 €/h

Hinnat ovat arvonlisédverottomia, ja niihin lisétédén kulloinkin voimassa oleva arvonlisévero.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, maksu korotetaan kaksinkertaiseksi.
Kiireellisena pyyntona pidetaan pyyntoa, jossa asiakirja tai tieto pyydetaan toimittamaan
kahden vuorokauden sisalla pyynnon tekemisesta.

3 Lahetysmaksu

Lahetettdessa asiakirjoja ja kopioita peritdan todelliset postituskulut. Postikuluja ei perita,
jos asiakirja on ilmainen.

4 Maksuttomat asiakirjat

Tutustuminen viranomaisen julkisiin asiakirjoihin on lahtokohtaisesti maksutonta. Mikali
asiakirjojen tai tiedon antaminen on tdman taksan mukaisesti maksullista, tietoja pyytavalle
taholle on ilmoitettava arvio pyydetyn aineiston toimittamisen kokonaiskustannuksesta.

Tiedonsaanti on maksutonta, kun:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

3) julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan tiedon pyytajalle sdhkdpostitse

4) sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan sahkodpostitse

5) asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin (hallintolaki 434/2003, 8 §, 34 §)

6) kysymys on arvokkaasta tietoaineistosta (tiedonhallintalaki 906/2019, 24 b § 1
mom.)

Edella esitettyjen kohtien 1-4 osalta maksuttomuuden edellytyksena on, etta asiakirja
voidaan yksildida riittdvan tarkasti. Muutoin sovellettavaksi tulee luvun 2 mukainen
hinnoittelu.

Maksua ei perita:

1) Suomussalmen kunnan palveluksessa olevan/olleen viranhaltijan tai tyontekijan
pyytamasta tyotodistuksesta (1 kpl), palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota
tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan elakkeen tai muun etuuden hakemista
varten

2) Suomussalmen kunnan luottamushenkildiltd asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtavan hoitamista varten

3) asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle tai
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4) asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittava maksua.



